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Cast1

Uvodni Ustanoveni
Clanek 1

Tato smérnice upravuje postup pfi zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu
(dale jen ,verejna zakazka" nebo ,VZ") ve smyslu § 27 zdkona c. 134/2016 Sb. o
zaddvani verejnych zakazek (ddle jen ,,zdkon"), tj. vefejnych zakdzek na dodavky a
sluzby s predpoklddanou hodnotou, ktera je rovna nebo nizsi 2 000 000 K¢ bez DPH
a verejnych zakdzek na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou, kterd je rovna
nebo nizsi 6 000 000 K¢ bez DPH.

Zadavatel je povinen pfi zadavani verejné zakdazky dodriovat zasady
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace (§ 6
zakona).

Cast 2
Zavazny postup pfi zaddvani VZ

Clanek 2
Funkce zadavatele a obecné postupy

Zadavatelem verejné zakazky je vidy Mésto Slavonice.
V souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o obcich") podléha zadani verejné zakazky,
jakoz i vysledek vybérového fizeni, schvaleni Radou mésta Slavonice (dale jen
,RM"), pokud neni dale vtéto smérnici uvedeno jinak.

Zadavatel mlze v odlvodnénych pripadech vyuZit sluzeb externi spolecnosti
zabyvajici se administraci vefejnych zakazek.

VSechny VZ musi byt nejpozdéji v dobé uzavieni pisemné objednavky ¢i smlouvy
zafazeny do rozpoctu mésta.

Ve vhodnych pripadech mlze byt zadavatelem pouZita elektronicka aukce. Pribéh
elektronické aukce se fidi § 120 a 121 zakona.

. V ptipadé mimoradné vyhodné nabidky, naléhavé potreby, jde-li o ohrozeni zivotU
nebo zdravi lidi, havarii, ptirodni katastrofu, hrozi-li nebezpedi skody, je moziné
rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky bez vybérového fizeni. V pripadé
vyuziti této moznosti, bude o tomto postupu informovana RM na jejim nejblizS§im
zasedani.

. Ma-li byt VZ zaddna pfispévkové organizaci -zalozené méstem Slavonice, nebo
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10.

11.

12.

13.

14.

obchodni korporaci, kterou Mésto Slavonice ovladad (samo nebo s jinym
vefejnym zadavatelem), je moziné rozhodnout o pfimém zadani verejné
zakazky bez vybérového fizeni. V pfipadé vyuziti této moznosti rozhodne RM
o uzavfreni smlouvy se zhotovitelem.

Pokud nebyla ve stejné, dvakrat opakované VZ doru¢ena zadnd nabidka, nebo
v dalSich odlvodnénych pripadech, je mozno rozhodnout o pfimém zadani
verejné zakazky bez vybérového fizeni. V pripadé vyuziti této moZnosti
rozhodne RM o uzavieni smlouvy se zhotovitelem.

Kategorizace VZ dle vyse predpoklddané hodnoty je uvedena v pfiloze ¢. 1 této
smérnice.

V pripadé (byt' jen ocekavaného) spolufinancovani predmétu verejné zakazky
z dotace je nutno postupovat podle metodiky s pfisnéjSimi pozadavky,
kladenymi na zadavatele tak, aby nedoslo k poruseni této smérnice ani
pravidel poskytovatele dotace o zadavani verejnych zakazek.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany v souladu se spisovym a skartaénim radem MeéU. Je-li predmét
vefejné zakazky spolufinancovan z dotace, musi byt dodrZzeny podminky a
IhGty archivace, stanovené poskytovatelem dotace.

Pokud cena zakdzky uvedena v uzaviené smlouvé presahne 500 000,- K¢ bez
DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1 a 2 zakona tuto smlouvu
uverejnit na profilu zadavatele, a to véetné vSech jejich pfipadnych zmén a
dodatkd, a to nejpozdéji do 15 dni ode dne jejich uzavreni, nebo od konce
kazdého Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakazek zadavanych na zdkladé rdmcové
dohody nebo v dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi
uverejiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se
zakonem c. 340/2015 Sbh. o registru smluv. Zadavatel dale nemusi uverejnit
informaci podle zdkona 134/2016 Sb., pokud by jeji uvefejnéni znamenalo
poruseni jiného pravniho predpisu, nebo by bylo v rozporu s verejnym
zajmem, nebo by mohlo porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho
tajemstvi, nebo by mohlo ovlivnit hospodarskou soutéz.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésic od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se
vztahuje povinnost uverejnéni. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok,
uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku
cenu za plnéni smlouvy v prfedchozim kalendarnim roce.

Smlouvy nebo objedndavky, u nichz hodnota plnéni presahne 50 000 K¢ bez
DPH, musi byt zverejnény v registru smluv. Za zvefrejnéni smlouvy ¢i
objednavky odpovida prislusny pfikazce operace. Smlouva ¢i objednavka, u niz
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hodnota plnéni presahne 50 000 K¢ bez DPH, musi byt pisemna.

15. Profil zadavatele mésta Slavonice: https://slavonice.profilzadavatele-
vz.cz/profile_cent_2972.html

Clanek 3
Zadavani verejnych zakazek nepodléhajicich schvaleni v RM

VZ 1. kategorie

do 50 000 K¢ bez DPH
» dodavky, sluzby a stavebni prace

0 zadani rozhodne starosta, nebo mistostarosta, nebo prikazce operace, ktefi jsou
oprdvnéni rozhodnout o zadani verejné zakazky za cenu obvyklou v misté plnéni.
Osoby opravnéné rozhodnout o zaddni zakazky jsou opravnény rozhodnout o uzavieni
pfislusné smlouvy. Pfi rozhodnuti o tomto zpUsobu zadani vefrejné zakazky jsou
povinni vychdazet z informaci o trhu a ze svych zkusenosti. Objednavku nebo smlouvu
neni tfeba ucinit pisemné.

VZ 2. kategorie

e 0d 50000,01 do 300 000 K¢ bez DPH
e dodavky, sluzby a stavebni prace

O zaddni rozhodne starosta, nebo mistostarosta, nebo prikazce operace, ktefi jsou
opravnéni rozhodnout o pfimém zadani verejné zakdzky za cenu obvyklou v misté
plnéni. Osoby oprdvnéné rozhodnout o zadani zakazky jsou oprdvnény rozhodnout o
uzavreni pfislusné smlouvy. Pfi rozhodnuti o tomto zplisobu zadani verejné zakazky
jsou povinni vychazet z informaci o trhu a ze svych zkuSenosti. Je nutno uzavfiit
pisemnou objednavku nebo smlouvu.

VZ 3. kategorie
e 0d 300000,01 do 500 000 K¢ bez DPH

e dodavky, sluzby a stavebni prace

O zadani rozhodne starosta, nebo mistostarosta, nebo prikazce operace, ktefi jsou
opravnéni rozhodnout o zadani verejné zakdzky na zakladé uskutecnéného
poptavkového fizeni, pfi kterém budou pisemné poptany minimdlné 3 subjekty
poskytujici plnéni, které je predmétem poptavky. Osoby oprdvnéné rozhodnout o
zadani zakdzky jsou oprdvnény rozhodnout i o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o
uzavreni prislusné smlouvy. Pfi rozhodnuti o zadani vefejné zakdzky je nutno vychazet
z uskutecnéného poptavkového fizeni. Je nutno uzavrit pisemnou smlouvu.
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Clanek 4
Zadavani verejnych zakazek podléhajicich schvaleni vRM
Spolecné postupy pro verejné zakazky podléhajici schvaleni v RM

Minimalni rozsah informaci v materidlech pro jednani RM ve véci vvhldseni VZ
» seznam dodavatell uréenych k osloveni,

sloZzeni komise pro otevirani obalek a posouzenia hodnoceni nabidek
véetné nahradnikd (dale jen, ,komise"),

» predpokladany harmonogram VZ,
znéni vyzvy pro podani nabidek a navrhu smlouvy (pfilohy pfednesu).

Minimalni rozsah zaddvaci dokumentace VZ
* predmét plnéni, misto a doba pInéni,
* pozadavky na prokazani kvalifikace (je-li relevantni),
* hodnotici kritéria,
e termin odevzdani nabidek a otevirani obalek s nabidkami,
* soupis dodavek a sluzeb (je-li relevantni),
* navrh smlouvy (je-li relevantni),
» dalSi pozadavky stanovené zadavatelem,

Ihdta pro podani nabidek musi byt minimdalné 10 kalendarnich dni
ode dne odeslani/zverejnéni vyzvy pro podéni nabidek.

Komise

* komise musi byt minimalné 3 ¢lenn3,

* Clenové komise nesmi byt v{ci feSené VZ ve stretu zajmu i podjati,
zpracovava protokol o otevirani obalek a zpravu o hodnoceni nabidek,

provede vyhodnoceni obdrZzenych nabidek a doporudi zadavateli uzavieni
smlouvy s vitéznym ucastnikem.

VZ 4. kategorie
* od 500 000,01 do 1 000 000 K¢ bez DPH
* dodavky asluzby

O zadani rozhodne RM, kterd je opravnéna rozhodnout o zaddni verejné zakazky na
zakladé uskutecnéného vybérového fizeni, pfi kterém budou v rdmci uzaviené vyzvy
pro podani nabidek poptdny minimdlné 3 subjekty poskytujici plnéni, které je
predmétem vybérového fizeni. PFi rozhodnuti o zadani verejné zakazky je nutno

vychazet z vysledku uskute¢néného vybérového fizeni. Je nutno uzavfit pisemnou
smlouvu.

VZ 5. kategorie

e od 1000 000,01 do 2 000000 K¢ bez DPH
e dodavky a sluzby
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O zadani rozhodne RM, ktera je opravnéna rozhodnout o zadani verejné zakazky na
zakladé uskutecnéného vybérového fizeni, které bude realizovano prioritné v rdmci
oteviené vyzvy pro podani nabidek. Pfi rozhodnuti o zadani verejné zakdzky je nutno
vychazet z vysledku uskute¢néného vybérového fizeni. Je nutno uzavfit pisemnou
smlouvu.

VZ 6. kategorie
* od 500000,01 do 3000 000 K¢ bez DPH

e stavebni prace

O zadani rozhodne RM, ktera je oprdvnéna rozhodnout o zadani vefejné zakazky na
zakladé uskute¢néného vybérového fizeni, pfi kterém bude v rdmci uzaviené vyzvy
pro podani nabidek poptano minimdlné 3 subjektu poskytujicich plnéni, které je
pfedmétem vybérového fizeni PFi rozhodnuti o zadani verejné zakazky je nutno
vychdazet z vysledku uskute¢néného vybérového fizeni. Je nutno uzavfit pisemnou
smlouvu.

VZ 7. kategorie
* od 3000 000,01 do 6 000 000 K¢ bez DPH
» stavebni prace

O zadanirozhodne RM, ktera je opravnéna rozhodnout o zaddani verejné zakazky na
zakladé uskute¢néného vybérového fizeni, které bude realizovano prioritné v ramci
oteviené vyzvy pro podani nabidek. Pfi rozhodnuti o zadani verejné zakazky je
nutno vychazet z vysledku uskute¢néného vybérového fizeni. Je nutno uzavfit
pisemnou smlouvu.

Clanek 5
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Obdrzené nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti a to:

a) na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality, nebo

b) podle nejnizsi nabidkové ceny V KE.

CAST TRETi ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 6
Plsobnost smérnice

a) Prikazci operace predaji RM 1x za tfi mésice informaci o uzavienych smlouvach.
b) Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance mésta Slavonice zarazené do
méstského Uradu.
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Clanek 7
Uéinnost smérnice

Tato smérnice rusi smérnici RM €. 3/2007
Tato smérnice nabyva ucéinnosti dnem 27.4.2023
Tuto smérnici vydala RM svym usnesenim ¢. 241/17/2023/RM

Ing. Hynek Blazek Mgr. Véra Fialova
starosta mistostarostka
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SEZNAMENi ZAMESTNANCE SE SMERNICIi €. RM 02/23
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

jméno a pfijmeni zaméstnance datum seznameni podpis zaméstnance




